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Panopto Video-Content-Management-System

Das Panopto VCMS verwaltet Lehrvideos und ermoglicht
Veranstaltungsaufzeichnungen sowie Live-Streaming. Es steht allen
Fakultatsmitgliedern der Medizinischen Fakultdat Mannheim und
Assoziierten fiir den Lehrbetrieb zur Verfligung.

Diese Anleitung wendet sich an Personen, die Videoinhalte tiber Panopto
erstellen und zur Verfiigung stellen méchten. Sie soll einen Uberblick Giber

die Funktionsweise von Panopto geben.

1 Allgemeines 2
1.1 Was ist Panopto? 2
1.2 Zugriff 2
13 Login 2

2 Die Panopto Weboberflache 3

3 Upload von bestehenden Videos 4

4  Kopieren von Videos in Panopto 5
41 Vollstandige Kopie 5
4.2 Referenzkopie 5
4.3 Playlist 7

5 Veranstaltungen und Videos aufzeichnen 8
5.1 Aufzeichnung in den Raumlichkeiten der Fakultat 8
5.2 Aufzeichnung am eigenen PC 9
5.3 Browserbasierte Aufzeichnung via Panopto Capture 11

6  Aufzeichnungen abrufen, editieren und speichern 13
6.1 Die Aufzeichnung abrufen 13
6.2 Video-Einstellungen anpassen 13
5.3 Panopto Editor — Videos schneiden 14
5.4 Panopto-Editor — Inhaltsverzeichnis erstellen 15
5.5 Panopto Editor — Vorschaubild festlegen 16
5.6 Panopto Editor — Anderungen speichern 16

7  WICHTIG! Freigabe fir MaReCuM-Studierende 17

8 Video-Anzeige in Moodle Kursen 18

9  Hinweis zu weiterem Support Material 19

Letzte Uberarbeitung: 30.01.2025 1


mailto:elearning@medma.uni-heidelberg.de

elearning@medma.uni-heidelberg.de; Tel. 0621 383 71977

1 Aligemeines

1.1 Was ist Panopto?

Panopto ist eine Plattform zum Aufzeichnen und Bearbeiten von Videos und Screencasts
sowie zur Ablage und Verwaltung von Videos. An der Medizinischen Fakultat Mannheim
stellt Panopto das Tool zur Erstellung und Bereitstellung von beispielsweise Vorlesungs-
/Veranstaltungsaufzeichnungen dar und dient auch der einfachen Integration von Videos in
die Moodle-Kurse der Fakultat.

1.2 Zugriff

Der Zugriff auf Panopto ist mit unserem Moodle gekoppelt. Dort kann man sich liber die Uni-
ID, die MEDMA-ID oder eine Projektnummer anmelden. Die Moodle-Struktur findet sich
auch in Panopto wieder. Videos in einem bestimmten Ordner sind somit auch nur fiir die
Nutzer sichtbar, die in Moodle Zugriff auf diesen Bereich haben. Sie authentifizieren sich
beim Login daher an Moodle und werden im Anschluss auf Panopto weitergeleitet.

Zugriffsrechte fiir Ersteller
Sie mochten Videos zur Verfligung stellen? Wenden Sie sich bitte an das Team Digitale
Lehre, damit die Rechte fir Sie angelegt werden: elearning@medma.uni-heidelberg.de

Zugriffsrechte fiir erstellte Videos

Fir Ihre Videos kdnnen Sie entscheiden, ob diese nur einem bestimmten Kreis (z. B.
einzelnen Personen oder Studierenden eines bestimmten Seminars), den Studierenden eines
Studienjahrs (z.B. Studierende des 3. Studienjahrs), allen Fakultatsmitgliedern der
Medizinischen Fakultdat Mannheim oder 6ffentlich zuganglich sein sollen.

1.3 Login

Sie bendtigen hierfir Ihre MEDMA-ID oderProjektnummer — Studierende nutzen die Uni-ID -
und das zugehorige Passwort. Panopto kann noch Login in Moodle aufgerufen werden:
innerhalb eines Moodle-Modulkurses finden Sie dafiir den Panopto-Synchronisierungslink
oder ein Panopto-Block.

Hinweis: die Berechtigungen zum Zugriff auf den zum Moodle-Kurs korrespondierenden
Panopto-Ordner werden ausschliefSlich aus den Moodle-Kursen heraus mittels der Anwahl
des ,,Panopto-Synchronisierungslinks“ iibertragen.

Wenn Sie bereits Zugriffsrechte besitzen, konnen Sie sich auch unter folgendem Link
https://medma.cloud.panopto.eu/ einloggen. Bitte nutzen Sie dann die voreingestellte
,2Anmelden (iber Moodle-Lernplattform” zur Authentifizierung.
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2 Die Panopto Weboberflache

Nach dem Login sehen Sie die Startansicht der Panopto Plattform.

Als Ersteller (siehe Kapitel 1.2) erhalten einen eigenen Ordner - ,,Mein Ordner” - im
Panopto-System (1). Dies ist Ihr eigener privater Bereich auf den nur Sie Zugriff haben.

Im Ordner ,,Durchsuchen” (2) finden Sie den Reiter ,Alle Ordner”. Diesen kdnnen Sie auch
durch den Pin fixieren. Hier finden Sie alle Videodateien, auf die Sie Zugriff haben, damit
kann die Sicht benutzerabhangig sehr unterschiedlich sein. Der Reiter ,,Meine Ordner” (3)
enthalt nur die Ordner, in denen Sie selbst berechtigt sind, Videos abzulegen.

Bearbeitungsrechte haben Sie fir Ordner, die mit einem roten Punkt . markiert sind.

I= et @ E::f:g" mit Q, in Ordner "Mein Ordner" suchen ... (@)
Urwersitdtsklinkym Mannhegm -
4 Erstellen Durchsuchen
4 . ~y
W ( + Abonnieren )
Alle Ordner Meine Ordner * p s —
B3 Mein Ordner Alle Ordner durchsuchen ... —
E®E B- == NachDatumfitern @©
3 Abonnements B3 Mein Ordner Sortieren nach: Name Dauer Datum w
< Mit mir geteilt » B Allgemein zugangliche Lerninhalte

E-Learning An...

m COVID-19 Informationen fiir Mitarbeiter/Me « vor 7 Tagen

3 Alies

I Medizinische Fakultat Mannheim
W Mit einem Les... M E-Learning Angebote
» Bm 1. Studienjahr -

3 burchsuchen » Bm 2. Studienjahr

» B 3.0. Systematiksemester

Als Lehrende/r oder Mitarbeiter/in im MaReCuM haben Sie in der Regel anzeigenden Zugriff
auf alle Ordner der Moodle-Kurse, d.h. Sie kdnnen sich die dort gespeicherten Videos
ansehen. Studierende haben hingegen nur anzeigende Zugriffsrechte auf den eigenen
Studienjahrs-Kurs (analog der Rechtevergabe in der Moodle-Lernplattform).

AuBerhalb dieser Ordnerstruktur kénnen vom Team Digitale Lehre weitere Ordner — bspw.
geteilte Ordner mit Kollegen oder einzelne Projektordner — angelegt werden.
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3 Upload von bestehenden Videos

Sie kdnnen bereits existierende Lehrvideos direkt von lhrem lokalen PC auf den Panopto-
Server laden. Dabei werden eine groRe Zahl von Video- und Audioformaten unterstitzt,
siehe: https://support.panopto.com/s/article/Supported-File-Types. Auch qualitativ
hochwertige Videos HD, 4K und 360° mit entsprechend umfangreichen Dateigrof3en konnen
auf dem Server abgelegt werden.

Wihlen Sie hierfiir den Button ,Erstellen” = ,,Medien hochladen”. Sie kénnen dann die
Dateien in alle fir Sie zuganglichen Ordner laden. Dabei konnen Sie eine oder mehrere
Dateien gleichzeitig wahlen.

2 Betrieben mit
7 R —— Q, in Ordng

= Panopto fiir Mac
In Anwendung aufzeichnen

=3 Panopto Capture
= Im Browser aufzeichnen

artseite
O Medien hochladen
Neue Sitzungen durch das Hochladen von Video
I Mein Ordner
] Webcast i

Webcast vorberey zum Webcast teilen i

|=’ Abonnements

(] Sitzung erstelle

Kombinieren Sie | Video- und Audioda...

Playlist
Neue Video-Playlist erstellen

« Mit mir geteilt

v

Nach dem Upload der Datei wird sie vom System verarbeitet. Dies dauert je nach DateigrofRe
bis zu einigen Minuten. Dabei optimiert das System das Video fiir den internen Player. Eine
Indexierung von Text und Ton wird ebenfalls durchgefiihrt, sodass die Videoinhalte im
Anschluss lber die Panopto-Suche durchsuchbar werden.

v Upload abgeschlossen. Sie kéinnen dieses Fenster jetzt schlieBen.

" M4p;: Testl o< @

Wird verarbeitet
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4 Kopieren von Videos in Panopto
Panopto bietet verschiedene Mdoglichkeiten an, eine Kopie eines Videos zu erstellen. Je nach
Einsatzzweck des zu kopierenden Videos kann man zwischen folgenden Varianten
auswahlen:

a) Kopieren des Videos als identische Kopie

b) Kopieren des Videos als Verlinkung zum urspriinglichen Video (Referenzkopie)

c) Erstellung einer Playlist mit Referenz zum urspriinglichen Video
Sollte es sich beim Video bereits um eine Referenzkopie handeln, ist nur eine weitere
Referenzkopie moglich.

4.1 Vollstandige Kopie

Um eine Kopie eines Videos zu erstellen fahren Sie mit dem Mauszeiger Uber das zu
kopierende Video und wahlen den Button , Einstellungen” aus:

Redox-Reaktionen
e vor einem Jahr

r@®uvm

UNIVERSITATSMEDIZIN
w ol 0 v.

Einstellungen

Scrollen Sie in dem Unterpunkt ,Verwalten” zum Abschnitt ,,Video kopieren” und klicken
nach Auswahl des Zielordners tber das Pulldown ,Video kopieren nach” auf ,Vollstandige
Kopie erstellen”.

[*] Redox-Reaktionen X

Uberblick In eine andere Sitzung einbinden

Freigabe .

A Bestehende Sitzung Auswabhlen eines Ordners oder Freitextsuche. v
usgaben

Quizergebnisse

Spuren
Referenzen Video kopieren
Suche .
Neuer Videoname Redox-Reaktionen (kopie)

Untertitel

_ ) Das kopierte Video weist denselben Besitzer wie das
Audiobeschreibungen Originalvideo auf. Das kopierte Video weist dieselben

m Verflugbarkeitseinstellungen wie das Originalvideo auf. Das
kopierte Video (ibernimmt die Betrachterberechtigungen vom

Protokoll zugehorigen Ordner.

Referenzkopien sind die beste Option zum Freigeben von Videos
fur verschiedene Zielgruppen. Vollstdndige Kopien erméglichen
eine unabhéngige Bearbeitung und sind die beste Option zum
Erstellen neuer Versionen von Videos.

Video kopieren nach
Medizinische Fakultat Mannheim -

Referenzkopie erstellen
Vollstandige Kopie erstellen

Siehe auch: https://support.panopto.com/s/article/merge-and-copy-1

4.2 Referenzkopie

Eine Video-Referenzkopie ist eine nicht unterscheidbare ,Kopie“ eines Original-Panopto-
Videos. Genaugenommen ist es, eine Verlinkung zum Original-Video inkl. allen in der Video-
Timeline vorgenommenen Anderungen. Es ermdglicht lhnen jedoch, bestimmte
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Einstellungen zu andern, z. B. den Namen des Videos, den Ordner, Tags, Beschreibung,
Eigentimer, Verflgbarkeitsfenster sowie Einstellungen fiir Diskussionen, Downloads,
Urheberrecht und Freigabeoptionen.

Sie erkennen eine Referenzkopie an dem Symbol vor der Zeitangabe des Videos im
Vorschaubild sowie in den Einstellungen liber den Menlipunkt ,Referenzen”. Hier kdnnen
Sie das Quellvideo und den Ordner, in dem dieses abgelegt ist, einsehen:

[*] E-Learning Angebote an der Medizinischen
Fakultat Mannheim

Uberblick Clips, die dieses Video referenzieren
Freigabe Dieses Video wird nicht als Clip in Videos verwendet.
Ausgaben

Quizergebnisse

Referenzkopien dieses Videos

Verwalten
Protokoll

Es sind keine Referenzkopien dieses Videos vorhanden.

Quellvideo fiir diese Kopie

Dieses Video ist eine Referenzkopie von:

E-Learning Angebote an der Medizinischen Fakultat Mannheim
in @ Moodle\bg2

Umgekehrt ist es liber diesen Mentlipunkt in den Eigenschaften des Quell-Videos moglich
bereits erstellte Referenzkopien zu identifizieren:

[*] E-Learning Angebote an der Medizinischen Weitere
Fakultat Mannheim Informationen

Uberblick Clips, die dieses Video referenzieren
Freigabe Dieses Video wird nicht als Clip in Videos verwendet.
Ausgaben

Quizergebnisse

Spuren Referenzkopien dieses Videos

Die folgenden Videos sind Referenzkopien dieses Videos:
Suche

Untertitel E-Learning Angebote an der Medizinischen Fakultat Mannheim = Verkniipfung aufheben
ntertie

in I Bibliothek / E-Learning - WiSe 23/24
Audiobeschreibungen

Verwalten

Protokoll

Eine Referenzkopie wird auch dann erstellt, wenn eine Kopie eines Videos nach Auswahl des
zu kopierenden Videos und anschlieBendem Klicken auf ,Kopieren” durchgefihrt wird:
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it m Pharmakologie, Toxikologie C

D ‘<: @ E] ﬁ 1 ausgewdhit X

Allgemeine Toxikologie. WS 2024

Siehe auch: https://support.panopto.com/s/article/Learn-About-Video-Reference-Copies

4.3 Playlist

Eine Playlist kann eingesetzt werden, wenn man aus einem (oder mehreren) Ordnern eine
Zusammenstellung von Videos zur Verfligung stellen mochte. Der grolRe Vorteil von Playlists
in Bezug auf die Interaktion mit Moodle ist, dass Panopto-Videos, die in Moodle
eingebunden sind, auch in Kopien dieser Kurse fiir eine Kohorte zur Verfligung gestellt
werden konnen (bspw. ein Kurs mit Lektion fir das SoSe25 wird in das SoSe26 kopiert). Eine
Playlist wird liber den Button , Erstellen” angelegt und betitelt, im Anschluss kdnnen auch
Videos aus verschiedenen Ordnern eingebunden werden.

Berechtigte auf Original

Lektion in
Moodle-Kurs

Panopto Videos

Direkte
Verlinkung | —— _Video 1
der Videos _Video 2

Kopie des

Kurses

v

Erstellte Playlist enthalt andere Berechtigungen.
Berechtigungen vererben sich dann ggfs. vom
neuen Ordner oder werden am Video gesetzt.

Berechtigte im folgenden Studienjahr

Lektion in einem

weiteren
Moodle-Kurs

Panopto Videos
Playlist:
-Video 1

-Video 2 J
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5 Veranstaltungen und Videos aufzeichnen

Um selbst Veranstaltungsvideos aufzuzeichnen, gibt es an der Medizinischen Fakultat
Mannheim drei Moglichkeiten:

e Vor Ort in den Raumlichkeiten der Fakultit (siehe Kapitel 5.1): Sie kénnen fir
Veranstaltungsaufzeichnungen praktisch alle Hérsdle nutzen. Diese sind mit der Panopto-
Recorder-Software ausgestattet, so dass dort Prasentation/Bildschirm und der Ton des
Saal-Mikrofons aufgezeichnet werden kénnen. Das Medientechnik-Team
(medientechnik@medma.uni-heidelberg.de) unterstiitzt Sie gerne bei den ersten
Aufzeichnungen. Nicht ausgestattete Raumlichkeiten konnen durch die Ausleihe
entsprechender Hardware ebenfalls versorgt werden.

e Lokal/am eigenen PC (siehe Kapitel 5.2): Sie kénnen an Ihrem eigenen PC die Panopto-
Recorder-Software lokal installieren bzw. nutzen und Veranstaltungen aufzeichnen.
Hierbei wird der Ton Ihres PC-Mikrofons/Headsets sowie lhr PC-Bildschirm und ggf. Ihre
Webcam aufgezeichnet. Den Downloadlink fiir den Recorder finden Sie unter dem
Button Erstellen.

e Browserbasiert via Panopto Capture (siehe Kapitel 5.3): Panopto Capture ist ein
browserbasiertes Aufnahmeprogramm, das keine Installation der Panopto Software bzw.
keine Administratorrechte ben6tigt und direkt innerhalb des Internet-Browsers lauft. Wir
empfehlen grundsatzlich die Nutzung der lokalen Panopto-Recorder-Software, da sie
stabiler [duft als die browserbasierte Variante. Auch diese Variante finden Sie unter dem
Button Erstellen.

5.1 Aufzeichnung in den Raumlichkeiten der Fakultat

e Starten Sie die Panopto-Recorder-Software (liber das Desktop Icon oder (iber die
Programmauswahl).

e Login Gber den Browser (Lernplattform) mit MEDMA-Kennung oder Projektnummer, die
Ersteller-Rechte (1.2) besitzt.

e Auswahl des gewlinschten Ordners, in welchen das Video gespeichert werden soll, Giber
das Feld ,,Ordner”. StandardmaRig ist hier ,,My Folder” aktiviert. Videos kénnen nach der
Aufnahme in andere Ordner verschoben werden.

Bei Bedarf im Feld ,,Name* den Titel eingeben/andern, alternativ wird das Datum
verwendet.

&3 Pan opto - O x

Moodle'Kennung

@ Neue Aufnahme erstellen

) Aufzeichnungen verwalten (%®) Einstellungen

Abmelden

Sitzungseinstellungen Webcast
Q)
Qrdner My Folder y

Aufzeichner Mame Dienstag, 19. September 2017 am 15:28:57
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Primére Quellen

e Auswahl der Aufnahmequellen: i
Primare Quellen:

= Video: nach Wunsch und Verfligbarkeit

Video Keine

Audio Mikrofon (3- USB Advanced Aud

= Audio: gewlinschte Audioquelle (z. B. Qualitst| standard
Saalmikrofon) Compiteraadio sutetinen
Sekundare Quellen: P
* Hauptbildschirm M 4 PowerPoint-Aufnahme
=  Powerpoint M il
Andere Videoquelle hinzufiigen

e Wichtig: Audioausschlag durch Testsprechen ins Saal-
Mikrofon kontrollieren!

e Fir einen Live-Stream aktivieren Sie ¥ Webcast.

e Hinweis zur Nutzung der Powerpoint Referenten-Ansicht:
Far die Aufnahme des Beamerbildes (wenn Sie mit der PPT-Referentenansicht arbeiten),
missen Sie die PPT aufrufen und zu Panopto zuriick wechseln. Dort deaktivieren Sie den
Hauptbildschirm O und aktivieren ,Zweiten Bildschirm* M.

o Start der Aufzeichnung mit dem Aufzeichnen-Button (oder F8)
Pause mit dem Anhalten-Button (oder F9)

StOp mit dem Beenden-Button oder (oder F10)

e Nach Beenden der Aufnahme genehmigen Sie den Upload mit dem Button ,,Hochladen®.

e Sie konnen den Recorder schlielRen. Selbst wenn der Rechner heruntergefahren wird
bevor der Upload komplett ist, wird dieser automatisch beim Neustart des Rechners
wiederaufgenommen.

o Die Datei wird nach dem Upload vom System verarbeitet, dies dauert je nach DateigréRe
einige Zeit. Dabei optimiert das System das Video fiir den internen Player und die
Nutzung im System. Wahrend der Verarbeitung fiihrt Panopto auch die Texterkennung /
Speech-Recognition durch so dass ihr Videoinhalt durchsuchbar wird.

o Sie konnen lhre Aufzeichnung liber die Weboberflache von Panopto
(https://medma.cloud.panopto.eu/) abrufen und die Videos auch dort bearbeiten (siehe
Kapitel 6).

5.2 Aufzeichnung am eigenen PC

Die Panopto-Recorder-Software kann fir den eigenen Rechner (Windows/Mac OS X)
kostenlos heruntergeladen und installiert werden. Hierflir missen Sie sich auf der Panopto-
Weboberflache anmelden und als Ersteller freigeschaltet sein (siehe Kapitel 1.2). Klicken Sie
auf ,Erstellen” und Panopto fur ... und folgen Sie den Installationsanweisungen. Diese
Downloadversion enthalt bereits die korrekte Konfiguration fiir unser System. Zur
Installation der Software benétigen Sie Administratorenrechte auf Ihrem Rechner.
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der Universitiit Heidelberg

Panopto

Universititsklinikum Mannheim

-+ Erstellen

- Panopto fir Mac
s
fr s o In Anwendung aufzeichnen
I B3 MeinO

) Panopto Capture

|=, Abonnements )
Im Browser aufzeichnen

>

Nach erfolgreicher Installation kénnen Sie die Software verwenden und ein Video

aufzeichnen.
1. Starten Sie die Panopto-Recorder-Software.

2. Login lber den Browser (Lernplattform) mit MEDMA-ID mit Ersteller-Rechten.
3. Auswahl des gewilinschten Ordners, in welchen das Video gespeichert werden soll, iber
das Feld ,,Ordner”. StandardmaRig ist hier ,,My Folder“ aktiviert. Videos kénnen nach

der Aufnahme in andere Ordner verschoben werden.

Bei Bedarf im Feld ,,Name* den Titel eingeben/andern, alternativ wird das Datum

verwendet. Fiir einen Live-Stream aktivieren Sie ] Webcast.

(=) Aufzeichnungen verwalten (%) Einstellungen

@ Neue Aufnahme erstellen

Sitzungseinstellungen
|
. Ordner My Folder

Aufzeichner MName Dienstag, 19. September 2017 am 15:28:57

Moodle\Kennung |
Abmelden |

Webcast |

I |

4. Auswahl der Aufnahmequellen:
Primare Quellen:
= Video: keine oder Webcam auswahlen
= Audio: gewiinschte Audioquelle (z. B. Saalmikrofon)
Sekundare Quellen:
* Hauptbildschirm M
=  Powerpoint M
Wichtig: Audioausschlag durch Testsprechen kontrollieren
und ggf. durch Verschieben des Reglers nachjustieren.

Primére Quellen

r — @
Video Keine
Audio Mikrofon (3- USB Advanced Aud
Qualitét | Standard
Computeraudio aufnehmen
Sel

schirm
Andere Videoquelle hinzufiigen

are Quellen

Aufnahme

Benutzen Sie bitte nicht das laptopeigene Mikrofon sondern ein Headset 0.4.,da dies
erfahrungsgemaR zu qualitativ hochwertigeren Aufzeichnungen fiihrt!

5. Hinweis zur Nutzung der Powerpoint Referenten-Ansicht:

Um nur die Folien und nicht die Notizen der Referenten-Ansicht aufzuzeichnen,
deaktivieren Sie in Panopto den Hauptbildschirm O. Wechseln Sie dann zu Powerpoint
und aktivieren Sie im Reiter ,,Bildschirmprasentation” die M ,Referentenansicht”.
Danach starten Sie in PPT die Prasentation. Hier kdnnen Sie durch Rechtsklick die
Referentenansicht aktivieren. Durch die Tastenkombination , Alt“ + , Tab“ wechseln Sie
zurick in den Panopto Recorder. Starten Sie die Aufnahme (siehe nachster Schritt) und

wechseln Sie zu Powerpoint.
Hinweis zur Nutzung von zwei Bildschirmen:

Fir die Aufnahme des zweiten Bildschirms (wenn Sie mit der PPT-Referentenansicht
arbeiten), missen Sie die PPT aufrufen und zu Panopto zurlick wechseln. Dort
deaktivieren 0 Sie den Hauptbildschirm und aktivieren M ,,Zweiten Bildschirm®.

6. Start der Aufzeichnung mit dem Aufzeichnen-Button (oder F8)

Pause mit dem Anhalten-Button (oder F9)
Stop mit dem Beenden-Button oder (oder F10)
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7. Nach Beenden der Aufnahme genehmigen Sie den Upload mit dem Button
,Hochladen“.

8. Sie konnen den Recorder schlieRen. Selbst wenn der Rechner heruntergefahren wird
bevor der Upload komplett ist, wird dieser automatisch beim Neustart des Rechners
wiederaufgenommen.

9. Die Datei wird nach dem Upload vom System verarbeitet, dies dauert je nach
Dateigrof3e einige Zeit. Dabei optimiert das System das Video fiir den internen Player
und die Nutzung im System. Wahrend der Verarbeitung fiihrt Panopto auch die
Texterkennung / Speech-Recognition durch so dass ihr Videoinhalt durchsuchbar wird.

10. Sie konnen |hre Aufzeichnung lber die Weboberflache von Panopto
(https://medma.cloud.panopto.eu/) abrufen und die Videos auch dort bearbeiten
(siehe Kapitel 6).

5.3 Browserbasierte Aufzeichnung via Panopto Capture

Sollten Sie einen Rechner ohne installierten Panopto-Recorder, fiir den Sie zugleich keine
Administratorrechte besitzen, fir die Aufnahme von Aufzeichnungen nutzen wollen, kénnen
Sie auf Panopto Capture ausweichen. Dies ist ein browserbasiertes Aufnahmeprogramm, das
keine Installation der Panopto Software bzw. keine Administratorrechte bendtigt und direkt
innerhalb des Internet-Browsers lauft. Wir empfehlen grundsatzlich die Nutzung der lokalen
Panopto-Recorder-Software, da sie stabiler lduft als die browserbasierte Variante. Derzeit ist
Panopto Capture nur in Firefox, Chrome und Edge verfiigbar.

1. Offnen Sie die \.Nebobf-:‘rﬂache von
Panopto und klicken Sie auf ,Erstellen”.
» T « O Panopto fiir Windows
2. Wahlen Sie hier ”F_)‘anopto' Ca'pture ' * Uber Ihren Mac- oder Windowscomputer aufzeichnen
3. Panopto Capture 6ffnet sich in einem
neuen Browser-Tab. Erlauben Sie dem "[ Panopto Capture ]
Neues Video aufzeichnen

Browser Zugriff auf Mikrofon, Bildschirm
und ggf. Webcam.
4. Durch Anwahlen der drei griinen Buttons konnen Sie die Einstellungen fiir Mikrofon

(Audio), Kamera (Video) und Bildschirm (Screens and Apps) nochmals anpassen. Bei
Screens and Apps kénnen Sie wahlen, welchen Bereich bzw. welches Programm
Panopto aufzeichnen soll. Sie haben hierbei folgende Maoglichkeiten:

e Den ganzen Bildschirm aufnehmen

e Eine Anwendung aufnehmen (z. B. Powerpoint, hier bitte bereits den

Prasentationsmodus innerhalb von Powerpoint wahlen)

e Einen Tab in Ihrem Browser aufnehmen
Panopto Capture kann bis zu 4 Anwendungen parallel aufnehmen. Einzelne
Anwendungen konnen (iber das X-Symbol auf dem Vorschaubildschirm geldscht
werden

5. Beginnen Sie die Aufnahme mit Klick auf den roten runden Aufnahme-Button i
6. Zum Beenden der Aufnahme wéhlen Sie den roten eckigen Stop-Button E

7. Nach Abschluss der Aufnahme wird |hr Video konvertiert und auf den Panopto-Server
geladen. Den Namen sowie den Speicherplatz des Videos kdnnen Sie hier ebenfalls
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noch andern. Wichtig: SchliefSen Sie erst das Fenster, wenn die Nachricht ,,Getting
your video ready for editing: It's safe to close your browser window” erscheint.

8. Uber den Button ,Anzeigen” kénnen Sie sich das Video direkt ansehen. Mit dem
Button ,,Bearbeiten” gelangen Sie direkt zum Panopto-Editor und kénnen lhr Video
bearbeiten (siehe Kapitel 65.2).

Hinweis: Weitere Infos zur Nutzung von Panopto Capture finden Sie in der Anleitung
,Panopto Capture” vom Team Digitale Lehre.
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6 Aufzeichnungen abrufen, editieren und speichern

6.1 Die Aufzeichnung abrufen

Uber die Weboberfliche von Panopto (https://medma.cloud.panopto.eu/) greifen Sie auf
lhre Aufnahmen zu. Sie finden die Aufnahme in dem Ordner wieder, den Sie bei der
Aufzeichnung ausgewahlt hatten (Standard: Mein Ordner).

Der Editor verlangt keine zusatzliche Software, Sie editieren direkt im Browser mit einem
html5-basierten Editor.

6.2 Video-Einstellungen anpassen

Bitte loggen Sie sich Gber die Weboberflache von Panopto ein und wahlen lhr Video aus dem

gewlinschten Ordner.

Nach Aufruf der ,Einstellungen” finden Sie eine Fiille von Optionen und
Konfigurationsmoglichkeiten. Hier nur das Wichtigste:
Im Reiter ,,Uberblick” passen Sie die Grundeinstellungen des Videos an.

Redox-Reaktionen

e vor einem Jahr [

r@®uvm

‘ UMV RSTTATSNEDIN
- MANNNEM

Einstellungen

EZXZIZZE  sitzungsinformationen
oigat

Name E-Learning Angebote an der Medizini n

Fakultat Mannheim Bearbeiten

Vorschaubild

Viewer-Link
Besitzer
Videofilmer

Datum

Dauer
Webcast

Diskussion

Ordner Bearbeiten

Tag

Orc
Iy"- I Bearbei
e

https://medma.cloud.panopto.eu/Panopto/Pages/Vie\
Moodle\bg2 (Barbara Braun)

Moodle\bg2 (Barbara Braun)

Donnerstag, 5. Oktober 2023 @ 08:14:01

Bearbeiten
43:19
Nein

@ Zuschauern das Verdffentlichen von

Kommentaren gestatten
Offentliche Kommentare standardméBig far
dieses Video aktivieren

Urheberrecht Urheberrechtsvermerk anzeigen

Downloads O (Admins, v

=

Andern Sie unter Name (1) den Titel lhres Videos.

e Falls das automatisiert gesetzte Vorschaubild nicht gefillt, konnen Sie ein
Vorschaubild hochladen (2). Alternativ kann direkt aus der Aufnahme ein
Vorschaubild generiert werden.

e Unter Diskussion (3) konnen Sie den Betrachtern erlauben, Kommentare zu

hinterlassen. Diese werden allen angezeigt, die Giber Zugriffsrechte auf das Video

verfligen.

Beschreibung

Bearbeiten
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e Downloads (4): hier kdnnen Sie einen Download erlauben, Standardeinstellung
erlaubt keinen Download.
e Urheberrecht (5): durch Aktivierung wird dieser Vermerk vor dem Abspielen des

Videos eingeblendet: ,Bitte beachten Sie, dass dieses Video urheberrechtlich geschiitzt ist. Das Video darf NICHT an
Dritte weitergegeben werden. Eine Vervielfiltigung und/oder Verdnderung ist NICHT gestattet!”

Im Reiter ,,Freigabe” konnen die Zugriffsrechte fir das Video bestimmt werden,
insbesondere falls diese von den Zugriffsberechtigungen des libergeordneten Ordners

abweichen sollen.
Zugriffsberechtigte:

In dieser Sitzung werden Berechtigungen vom dazugehérigen Ordner geerbt: Mein Ordner

Nur bestimmte Benutzer und Gruppen kdnnen die Inhalte anzeigen.

Ia Bestimmte Personen

aw Jeder innerhalb Ihrer Organisation, der Gber den Link verflgt
¥ Nicht gelistet, jeder Mitarbeiter Ihrer Organisation der tber den Link verfiigt, kann

™ die Inhalte anzeigen
Jeder innerhalb Ihrer Organisation

Jeder innerhalb Ihrer Organisation kann Inhalte durchsuchen und anzeigen.

© Jeder, der tber den Link verfugt

e Nicht aufgefiihrt; jede Person, die iiber den Link verfiigt, kann die Inhalte
anzeigen. Keine Anmeldung erforderlich

Im Internet der Offentlichkeit zuganglich
®  Jeder Intemetbenutzer kann Suchanfragen durchfilhren und die Inhalte anzeigen.
Keine Anmeldung erforderlich

5.3 Panopto Editor — Videos schneiden

Bitte loggen Sie sich lber die Weboberflacheyon Panopto ein und wahlen Sie das Video, das
Sie bearbeiten/schneiden wollen. Uber de on ,,Bearbeiten” rufen Sie den Editor auf.

Bearbeiten

E-Learning Angebote

im Medimsudivm an der Medznischen Fkultis Manshom

Der Editor 6ffnet sich in einem neuen Browser-Tab:

M Support Online-Lehre > Panopto fiir Fortgeschrittene - Videos editieren und mehr (..) £ b 3 wife

Tr oo

W — siiniil e
LN T T e N BT T T e P e D e e e e , :u]

@ Tools zum Speichern/V;zrwerfen/RUckgéhgig/Wiederherstellen/EinsteIIungen
@ Vorschau des Videos
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@ Timeline/Zeitleiste (P1 = Primartimeline, S1 = Sekundéartimeline, SL = Powerpoint)
@ Kapiteltibersicht

Um mit dem Schneiden des Videos zu beginnen, fahren Sie mit dem Mauscursor auf die

Primar-Timeline (P1). Das Schneide-Tool (Schere-lcon ) ist standardmaRig aktiviert.

e Gegebenenfalls zoomen Sie mit dem Lupensymbol in die Timeline, um passgenau
arbeiten zu kdnnen.

« Beginn/Ende des Videos anpassen: Ziehen Sie den dunklen Balken am Anfang/Ende
des Videos nach rechts/links um den Start-/Endzeitpunkt des Videos anzupassen (1).

o Schneiden innerhalb des Videos: Halten und ziehen Sie die Maus in der
Primartimeline an der gewtlinschten Stelle. Der grau hinterlegte Bereich (2) wird
ausgeschnitten. Sie konnen den Bereich an den Greifern links und rechts feinjustieren
oder die Schnittmarke wieder l6schen, indem Sie die Greifer (ibereinander schieben.

5L
-

Anmerkung: Panopto bietet eine Vielzahl weiterer Schneide-Mdglichkeiten (z. B. Schneiden in
verschiedenen Timelines, etc.). Hierfiir empfehlen wir die Panopto-Anleitung fiir
fortgeschrittene User.

5.4 Panopto-Editor — Inhaltsverzeichnis erstellen

Bitte loggen Sie sich lber die Weboberflache von Panopto ein und wahlen Sie das Video aus.
Uber den Button ,,Bearbeiten” rufen Sie den Editor auf.
Panopto erstellt automatisiert anhand der Powerpoint-Prasentation Kapitel. Das manuelle
Setzen von Kapiteln ist oft nicht notwendig — eher wird die Kontrolle und Reduzierung der
Titel als angenehm empfunden.
o Klicken Sie auf den Kapiteltitel in der
Kapitelliste. 0:90
o Sie kdnnen den Kapiteltitel umbenennen.
« Uber das Drei-Punkte-Symbol hinter
jedem Kapiteltitel kdnnen Sie Kapitel Einfiibrungsvorasung: Lemzisls =02
I6schen oder detailliert bearbeiten

nfektion und Anamie a0z

Bearbeail + 53

(Titel/Zeitmarke/Schlisselbegriffe dndern nisklan = Klnisch Zeichen =
etc.)

« Kapitel manuell setzen Sie, indem Sie an der )
gewlinschten Stelle auf die Timeline klicken oder [ )

das Video an die gewlinschte Stelle spulen. Dann T oo
tragen Sie den Kapiteltitel in das Textfeld ,Eintrag
in Inhaltsverzeichnis hinzufiigen” und bestatigen mit ,,Enter”.
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5.5 Panopto Editor — Vorschaubild festlegen

Bitte loggen Sie sich lber die Weboberflache von Panopto ein und wahlen Sie das Video aus,
flr das Sie das Vorschaubild Ihres Videos andern und hierfir ein Bild aus dem Video
(sogenannter Frame) nutzen wollen. Uber den Button ,Bearbeiten” rufen Sie den Editor auf.
« Navigieren Sie Uber die Timeline zum gewlinschten Bild/Frame.
« Wahlen Sie den [...]-Button neben dem Schere-lcon und klicken Sie auf ,,Primares
Bild als Vorschaubild festlegen.
o Alternativ kdnnen Sie ein Bild von Ihrem Rechner uploaden. Wahlen Sie hierfir die
Option ,,Angepasstes Vorschaubild hochladen

{ + == M Schnittvorschau wal

1 (i-Chih

E Primares Bild als Vorschaukbild
festlegen

Angepasstes Vorschaubild
hochladen

5.6 Panopto Editor — Anderungen speichern

Um alle Anderungen und Bearbeitungen zu libernehmen, klicken Sie nach Abschluss aller
Bearbeitungen auf den Button ,,Anwenden” oben rechts im Editor.

s Zuriicknehmen

Danach ist die aktuellste, bearbeitete Version des Videos wieder im urspriinglichen
Speicherordner auf der Weboberflache von Panopto zu finden und fir die
Zugriffsberechtigten veroffentlicht.
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7 WICHTIG! Freigabe fiir MaReCuM-Studierende

Freigabe von Aufzeichnungen in der Panopto-Weboberflache

Damit die MaReCuM-Studierenden die Vorlesungsaufzeichnung auffinden kénnen, miissen
die Videos in den gewiinschten MaReCuM-Kurs-Unterordner verschoben oder kopiert
werden. Alle Kursteilnehmer eines Moodle-Kurses haben automatisch Zugriff auf Panopto
Inhalte des entsprechenden korrespondierenden Ordners und auf die zugehdrigen
Unterordner. Anderungen fiir einzelne Videos oder Unterordner sind méglich.

Ordner, auf die Sie erstellenden Zugriff haben und in die Sie Videos

erstellen/verschieben/kopieren kénnen, sehen Sie mit einem roten Punkt . versehen. Nur
diese Ordner werden beim Verschieben oder Kopieren als Auswahimoglichkeit angezeigt.

Hinweis: Sollten Sie noch keine Rechte auf den Ordner erhalten haben oder Anderungen
wilinschen, melden Sie sich bitte unter elearning@medma.uni-heidelberg.de oder telefonisch:
0621/383 71977.

Um ein Video aus einem Ordner (z. B. ,,Mein Ordner”) in einen anderen Ordner (z. B. den
Studiengangsordner) zu verschieben, fahren Sie tiber das Vorschaubild und markieren Sie
das Video in der Ubersicht M. Wiahlen Sie ,,Kopieren” oder ,,Verschieben”. Danach wihlen
Sie im sich 6ffnenden Dropdown-Meni den gewiinschten Zielordner.

Wichtiger Hinweis: Die Checkbox erscheint erst, wenn man mit der Maus lber das
Vorschaubild fahrt.

C Aktualisieren | Em ®= == |  Nach Datum filtern | L&schen || Kopieren | Verschieben || Freigeben
O Mame Dauer Datum w
Donnerstag, 11. Marz 2021 um 08:26:25
Anleitung fir Panopto
0:09
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8 Video-Anzeige in Moodle Kursen

Freigabe von Aufzeichnungen in einem eigenen Moodle-Kurs

Sie kénnen Panopto-Aufzeichnungen sehr einfach in lhren eigenen Moodle-Kurs integrieren.
Uber die Integration eines Panopto-Blocks in Moodle wird automatisch ein zugehériger
Panopto-Ordner auf der Panopto-Weboberflache zum Abspeichern von Aufzeichnungen
generiert. Panopto Videos dieses Ordners kdnnen im Anschluss von allen Teilnehmern des
Kurses der Lernplattform aufgerufen werden. Der Panopto-Block zeigt die zuletzt zur
Verfligung gestellten Videos mit Datumsangabe an.

Panopto-Block in Moodle integrieren (einmalig)

Das Erstellen des Panopto-Blocks muss nur einmal flir den jeweiligen Moodle-Kurs erfolgen.
Bitte gehen Sie wie folgt vor:
1. Rufen Sie lhren Moodle-Kurs auf und aktivieren Sie ,,Bearbeiten einschalten“.
2. Inder linken Spalte wahlen Sie den untersten Button ,,+ Block hinzufiigen“.
3. Wahlen Sie aus der Liste ,,Panopto” aus.
4. Der Panopto-Block erscheint in Ihrem Moodle-Kurs in der rechten Spalte. Klicken Sie
auf den Link ,,Provision Course”, um einen Ordner fir lhren Moodle-Kurs im
Panopto-System anzulegen.

5. Die Berechtigungen des Moodle-Kurses Dashboard - Panopto - Blicke - Panopto - Provision Courses
werden somit auf den Panopto Ordner Course Name
iibertragen. Moodle-Dozenten (Creator) e et folderyet
erhalten automatisch im Panopto-System 17 oLt a et e e e v o

erstellende Rechte, Teilnehmer (Viewers) Result N
. Successfully provisioned course {950c1920-b1fb-40b9-b10b-a85e00cad599}
des Moodle-Kurses erhalten automatisch
Ansichtsrechte. Unter Result sollte die
Erfolgsmeldung in griiner Schrift erscheinen.

Hinweis: Es ist méglich, dass Sie den Panopto Block nach der Anlage ausblenden, so dass die
Teilnehmer keinen direkten Zugang zur Plattform erhalten. Die mit dem Panopto-Button
eingebunden Videos enthalten jedoch immer einen Link ins Panopto-System.

Integration von Panopto-Aufzeichnungen in Moodle
Nun kénnen Sie Videos liber den Text-Editor einfligen. Dafiir rufen Sie dort die Quellcode-
Eingabe auf (Ansicht/Quellcode oder Button <>) und figen den Code ein, der lhnen unter

Share — Embed angeboten wird.
[*] Feel Leam more b4

Overview

Qe People and groups
m im0 added | 1inherited from [ My Folder

Outputs

Barbara Braun
[ Moodleibg2 | barbara braun@medma uni-heidalberg da

a Who can access this video

Only specific people and groups Change

Lo e O satat o0
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9 Hinweis zu weiterem Support Material

Weitere Informationen, Handreichungen und Supportangebote des Teams Digitale Lehre
(sowohl zu Panopto wie auch zu anderen Tools) finden Sie unter

https://www.umm.uni-heidelberg.de/studium/modellstudiengang-medizin/digitale-lehre/

Wir freuen uns darauf Sie bei Fragen zu unterstitzen:
Ihr Team Digitale Lehre
elearning@medma.uni-heidelberg.de
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